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一、 概览 

 项目管理用于管理项目的基本信息，与 SAP 同步，可以进行项目信息的更新，查询，

激活等操作。 

二、 项目信息 

1. 概述 

 项目信息用于管理公司项目的基本信息。从 SAP 中取得项目编号，名称，项目负责人

进行管理。 

 项目信息的状态分为已激活或未激活状态，只有已激活的项目能被工时系统和费用

申报系统调用。 

 只有项目的项目负责人才能进行该项目的激活操作。 

 项目需要满足三个条件：有可用预算，SAP 中项目未关闭，且拥有项目负责人。则

该项目才能被激活。 

2. 功能 

 

图 2-1 



 

2.1 SAP 同步项目信息 

 项目信息可以通过 SAP 同步。同步的信息为项目编号，项目名称，项目负责人。点击

，即可同步所有的未激活项目的信息，已激活的项目信息不会发生改变。 

2.2 激活操作 

 项目信息需要激活后才能被工时系统和费用申报系统调用。 

 登入相应的项目负责人账户，进入项目信息文件中，选择该用户负责的项目，点击 ，

则该项目被激活。若项目的状态为已激活，则点击 ，即可取消该项目的激活。 

 激活操作后需要点击 ，操作才被记录。 

 只有项目的项目负责人才能进行该项目的激活操作。 

 项目需要满足三个条件：有可用预算，SAP 中项目未关闭，且拥有项目负责人。则

该项目才能被激活。 

2.3 Excel 导入项目信息 

 项目信息可以通过 Excel 表格进行导入操作。点击 ，添加一个填有信息的

Excel 文件，格式如下图 2-2。添加文件后，再点击 即可导入信息。 

 

图 2-2 

2.4 Excel 导出项目信息 

 项目信息可进行导出操作。点击页面左下方的 ，选择好保存位置后，即可导出 Excel

文件，格式如图 2-2。 

2.5 清空 

 清空操作用于清空一切未激活的项目信息。点击 即可。  

三、 项目状态 

1. 概述 

 用于管理项目的用户状态。通过判断项目的用户状态，来决定项目是否能被工时系统和

费用申报系统进行申报。该项目的用户状态可报销为 N 时，则该项目不能被申报，为 Y 时，



 

则可以被申报。 

 

图 2-3 

四、 项目查询 

1. 概述 

 用于对项目信息的查询。可获得项目的基本信息，项目的预算明细，项目冻结费用和项

目可用人工预算，费用申报冻结预算。 

2. 功能 

2.1 查询项目 

 查询项目可以获得项目的基本信息。输入项目编号，点击 ，系统从 SAP 函数

ZRFC-COST 提取相应的基本信息显示。如项目名称，项目负责人，用户状态，项目预算，

已发生成本等等。 

2.2 查询项目预算明细 

 查询项目可以获得项目的预算明细。输入项目编号，点击 ，系统从 SAP

函数 ZRFC-BUDGET-DETAIL 提取相应的基本信息显示。如项目 WBS，WBS 短描述，可用

预算，已发生成本等等。 

2.3 查询其他信息 

 输入项目的项目编号后，系统自动获取该项目的人工时冻结费用，项目可用人工预算，

费用申报冻结预算。 

 人工时冻结费用：正在审批人工时申报中，所有关于该项目的人工时申报费用之和。 

 项目可用人工预算：其值为（项目人工预算 - 项目人工费用承诺 - 项目已发生人

工成本 – 该项目的冻结人工时费用）。 

 费用申报冻结预算：所有关于该项目的正在审批费用申报，其中的申报费用之和。 


